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1.Общие положения
1.1. В целях поддержания деловой репутации и гарантирования выполнения норм федерального законодательства Фонд содействия социальному и духовному благополучию общества и граждан "Во имя Твое" (далее – Оператор) считает важнейшими своими задачами соблюдение принципов законности, справедливости и конфиденциальности при обработке персональных данных, а также обеспечение безопасности процессов их обработки.

1.2. Настоящая Политика в области обработки и защиты персональных данных в Фонде содействия социальному и духовному благополучию общества и граждан "Во имя Твое" (далее – Политика) характеризуется следующими признаками:
1.2.1.  Разработана в целях обеспечения реализации требований законодательства РФ в области обработки персональных данных субъектов персональных данных.
1.2.2. Раскрывает основные категории персональных данных, обрабатываемых Оператором, цели, способы и принципы  обработки Оператором персональных данных,  права  и обязанности Оператора при  обработке персональных данных,  права  субъектов  персональных данных,  а также  включает перечень мер, применяемых Оператором в целях обеспечения безопасности персональных данных при их обработке.
1.2.3. Является общедоступным документом, декларирующим концептуальные основы деятельности Оператора при обработке персональных данных.
1.2.4. Требования Политики учитываются в отношениях с третьими лицами при необходимости их участия в процессе обработки персональных данных Обществом, а также в случаях передачи им в установленном порядке персональных данных на основании сделок.

[bookmark: _Toc430014895][bookmark: _Toc81940155]2. Термины и определения
В настоящем документе применены следующие термины с соответствующими определениями:
Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных (далее – ПДн) с помощью средств вычислительной техники.
Биометрические персональные данные - сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность и которые используются оператором персональных данных для установления личности субъекта персональных данных.
Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).
Информационная система персональных данных (ИСПДн) - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.
Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (доступ, распространение, предоставление), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Оператор персональных данных - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 
Персональные данные (ПДн) - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.
Специальные категории персональных данных - персональные данные, касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни.
Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Политика Оператора в области обработки персональных данных определяется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами РФ:
3.1.1. Конституцией Российской Федерации.
3.1.2. Трудовым кодексом Российской Федерации.
3.1.3. Гражданским кодексом Российской Федерации.
3.1.4. Федеральным законом от 19.12.2005 № 160-ФЗ «О ратификации Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных».
3.1.5. Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
3.1.6. Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

3.2.  Во исполнение настоящей Политики руководящим органом Оператора утверждены следующие локальные нормативные правовые акты:
3.2.1. Положение об обработке персональных данных.
3.2.2 Перечень систем участвующих в обработке персональных данных.
3.2.3. Модель угроз и нарушителя безопасности персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных.

4. Цели обработки персональных данных

4.1. Оператор обрабатывает персональные данные исключительно в следующих целях:
4.1.1. Исполнения положений нормативных актов, указанных в п. 3.1.
4.1.2. Принятия решения об участии в волонтерских мероприятиях субъектов ПДн,
4.1.3. Осуществления обратной связи с Субъектами ПДн, вне зависимости от формата проводимых мероприятий.


5. Категории обрабатываемых персональных данных, источники их получения, сроки обработки и хранения

5.1. В информационных системах персональных данных Оператора обрабатываются следующие категории персональных данных:
5.1.1. Персональные данные контрагентов (и их представителей). Источники получения: субъекты персональных данных, налоговые органы.
5.1.2. Персональные данные волонтеров. Источники получения: субъекты персональных данных –проходящие процедуру регистрации волонтеры.
5.2. Сроки обработки и хранения ПДн определены в «Положение об обработке персональных данных в Фонде содействия социальному и духовному благополучию общества и граждан «Во имя Твое».

6. Основные принципы обработки, передачи и хранения персональных данных

6.1. Обработка персональных данных Оператором осуществляется с учетом необходимости обеспечения защиты прав и свобод субъектов персональных данных, в том числе защиты права на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, на основе следующих принципов:
6.1.1. Законности и справедливой основы;
6.1.2. Ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее определенных и законных целей, совместимости обработки персональных данных с целями сбора;
6.1.3. Недопустимости объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместных между собой;
6.1.4. Соответствия объема, содержания и характера обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки;
6.1.5. Недопущения обработки персональных данных, избыточных по отношению к заявленным целям обработки персональных данных;
6.1.6. Достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки и актуальности по отношению к целям обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к заявленной цели их обработки;
6.1.7. Уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении целей их обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом; 
6.1.8. Хранения персональных данных в форме, позволяющей определить Субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных;
6.1.9. Обеспечения конфиденциальности и безопасности обрабатываемых персональных данных.

6.2. Оператор осуществляет обработку персональных данных способом: автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой.

6.3. Оператор осуществляет сбор, получение, запись, систематизацию, поиск, анализ, получение, сравнение, сопоставление, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение и иные действия с персональными данными. 

6.4. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора (далее – поручение Оператора). Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Фонд, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные №152-ФЗ «О персональных данных». 

6.5. В случае если Оператор поручает обработку персональных данных другому лицу, ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного лица несет Оператор. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, несет ответственность перед Оператором.

6.6. Фонд и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

6.7. Фонд не осуществляет трансграничную передачу персональных данных Субъектов.

6.8. По мотивированному запросу, исключительно в целях выполнения возложенных законодательством РФ функций и полномочий, персональные данные Субъекта без его согласия могут быть переданы: 
6.8.1. В судебные органы в связи с осуществлением правосудия;
6.8.1. В органы государственной безопасности;
6.8.1. В органы прокуратуры;
6.8.1. В органы полиции;
6.8.1. В следственные органы;
6.8.1. В иные органы и организации в случаях, установленных нормативными правовыми актами, обязательными для исполнения.

6.9. Оператор осуществляет обработку персональных данных, касающихся состояния здоровья, в случае получения согласия от Субъекта на обработку указанных данных или в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством РФ.

6.10. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить Субъекта, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен действующим законодательством РФ, договором, стороной которого или выгодоприобретателем, по которому является Субъект.

6.11. Оператор прекращает обработку персональных данных при достижении целей обработки персональных данных, истечении срока действия согласия или отзыва согласия Субъекта на обработку его персональных данных, а также выявлении неправомерной обработки персональных данных.

6.12. Оператор вносит, уточняет персональные данные Субъекта, либо обеспечивает их уточнение в течение 7 рабочих дней со дня предоставления Субъектом или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными.

6.13. Оператор прекращает или обеспечивает прекращение обработки персональных данных в случае выявления неправомерной обработки персональных данных в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления.

6.14. Оператор уничтожает персональные данные Субъекта при наступлении следующих условий и в следующие сроки:
[bookmark: _Hlk81952879]6.14.1. Достижение целей обработки персональных данных или максимальных сроков хранения - в течение 30 (тридцати) дней;
6.14.2. Утрата необходимости в достижении целей обработки персональных данных - в течение 30 (тридцати) дней; 
6.14.3. Предоставление Субъектом подтверждения того, что персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки - в течение 7 (семи) дней;
6.14.4. Невозможность обеспечения правомерности обработки персональных данных - в течение 10 (десяти) дней; 
6.14.5. Отзыв Субъектом согласия на обработку его персональных данных, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных - в течение 30 (тридцати) дней;
6.14.6. Истечение сроков исковой давности для правоотношений, в рамках которых осуществляется либо осуществлялась обработка персональных данных - в течение 30 (тридцати) дней.

7. Права субъектов персональных данных

7.1. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений об обработке его персональных данных Оператором.

7.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора, который их обрабатывает, уточнения этих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если они являются  неполными, устаревшими, неточными,  незаконно полученными или не могут быть признаны необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

7.3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе в следующих случаях:
7.3.1.  Если обработка персональных данных, включая те, что получены в результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности, выполняется в целях укрепления обороны страны, обеспечения безопасности государства и охраны правопорядка.
7.3.2.  При  условии,  что  обработка персональных данных  производится органами,  осуществившими задержание  субъекта  персональных данных  по подозрению в совершении преступления, либо  предъявившими субъекту персональных данных  обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных  меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации случаев,  когда  допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными.
7.3.3. Если обработка персональных данных выполняется в соответствии с законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма.
7.3.4.  Когда доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.
7.3.5. Если обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства.

7.4.  Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект персональных данных имеет право обратиться к Оператору. Тот рассматривает любые обращения и жалобы со стороны субъектов персональных данных, тщательно расследует факты нарушений и принимает все необходимые меры для их немедленного устранения, наказания виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в досудебном порядке.

7.5.  Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных.

7.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке.

8. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке

8.1.  С целью обеспечения безопасности персональных данных при их обработке Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в частности:
8.1.1. Определяются угрозы безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;
8.1.2. Применяются организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимые для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных;
8.1.3. Применяются прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия средства защиты информации;
8.1.4. Обеспечивается возможность восстановления персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
8.1.5. Устанавливаются правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечивается регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных;
8.1.6. Осуществляется контроль за эффективностью принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных.

9. Контактная информация

9.1. Ответственным за организацию обработки и обеспечения безопасности персональных данных в Фонде содействия социальному и духовному благополучию общества и граждан «Во имя Твое» является Генеральный директор Ярослав Владимирович Гуро-Фролов, E-mail для обращений: mail@fond.ru

9.2. Уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных является "Управление Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Центральному федеральному округу", почтовый адрес: Старокаширское шоссе, д. 2, корп. 10, ГСП -7, Москва, 117997,       Справочно-информационный телефон: (495) 587-44-85, Электронный адрес Управления Роскомнадзора по Центральному федеральному округу: E-mail:  rsockanc77@rkn.gov.ru.


Приложение 1. [bookmark: _Toc430014904][bookmark: _Toc79922153][bookmark: _Toc81940166]Перечень персональных данных, обрабатываемых в Фонде содействия социальному и духовному благополучию общества и граждан «Во имя Твое» в соответствие требованиям законодательства Российской Федерации в области ПДн

Перечень персональных данных, обрабатываемых в Фонде содействия социальному и духовному благополучию общества и граждан «Во имя Твое» включает в себя, но не ограничивается, следующие персональные данные:

1. Фамилия, имя, отчество,
2. Дата рождения,
3. Пол,
4. Адрес места жительства, 
5. Адрес электронной почты,
6. Контактный номер телефона,
7. Гражданство,
8. Фотография,
9. Сведения об образовании,
10. Сведения об водительском удостоверении, 
11. Наличие автомобиля,
12. Знания иностранных языков,
13. Занятия спортом,
14. Сведения о состоянии здоровья (имеющиеся ограничения по здоровью),
15. Группа крови,
16. файлы-cookie.

Приложение 2. [bookmark: _Toc81940167]Форма запроса на получение информации, касающейся обработки его персональных данных

от ______________________________________
 (Ф.И.О.,
______________________________________
номер документа удостоверяющего личность Субъекта,
_________________________________________
сведения о дате выдачи и выдавшем органе)

Запрос 
на получение информации, касающейся обработки персональных данных

Сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Фондом содействия социальному и духовному благополучию общества и граждан «Во имя Твое»: ________________________________________________________________________________
(номер договора, дата заключения договора или иные сведения)

Прошу предоставить мне следующую информацию, касающуюся обработки моих персональных данных:
· подтвердить факт обработки моих персональных данных;
· правовые основания и цели обработки моих персональных данных;
· цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
· наименование и местонахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников оператора), которые имеют доступ к моим персональным данным или которым могут быть раскрыты мои персональные данные на основании договора или на основании федерального закона; 
· относящиеся ко мне обрабатываемые персональные данные, источник их получения;
· сроки обработки моих персональных данных, в том числе сроки их хранения;
· порядок осуществления мной прав, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»;
· наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку моих персональных данных, если обработка поручена или будет поручена такому лицу
· ____________________________________________________________.
(иные сведения)

Данный запрос является первичным / повторным, на основании того, что: _____________________________________________________________________________
(ОБЯЗАТЕЛЬНО: указать причину направления повторного запроса)
Информацию прошу предоставить по адресу:          _____________________________________________
	
	
	


Приложение 3. [bookmark: _Toc81940169]Форма запроса на предоставление доступа к персональным данным 

от ______________________________________
 (Ф.И.О.,
______________________________________
номер документа удостоверяющего личность Субъекта,
_________________________________________
сведения о дате выдачи и выдавшем органе)


Запрос 
на получение доступа к персональным данным

Прошу предоставить мне для ознакомления следующую информацию (в том числе документы), составляющую мои персональные данные:

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(перечислить)


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, расшифровка подписи)



Приложение 4. [bookmark: _Toc81940171]Форма запроса на уточнение / уничтожение персональных данных 

[bookmark: _Hlk81952673]от ______________________________________
 (Ф.И.О.,
______________________________________
номер документа удостоверяющего личность Субъекта,
_________________________________________
сведения о дате выдачи и выдавшем органе)


Запрос 
         на уточнение / блокирование / уничтожение персональных данных

Сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Фондом содействия социальному и духовному благополучию общества и граждан «Во имя Твое»: ________________________________________________________________________________
(номер договора, дата заключения договора или иные сведения)

Прошу:
· уточнить
· заблокировать
· уничтожить
мои персональные данные, обрабатываемые в Компании, в связи с тем, что они являются:
________________________________________________________________________________
(указать причину: неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(при уточнении персональных данных указываются актуальные персональные данные)

Информацию о внесенных изменениях и предпринятых мерах прошу предоставить по адресу:
________________________________________________________________________________

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, расшифровка подписи)



Приложение 5. [bookmark: _Toc81940173]Форма заявления об отзыве согласия на обработку персональных данных

от ______________________________________
 (Ф.И.О.,
______________________________________
номер документа удостоверяющего личность Субъекта,
_________________________________________
сведения о дате выдачи и выдавшем органе)


Заявление
об отзыве согласия на обработку персональных данных

Сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Фондом содействия социальному и духовному благополучию общества и граждан «Во имя Твое»: ________________________________________________________________________________
(номер договора, дата заключения договора или иные сведения)

Я, ____________________________________________________________________, отзываю согласие на обработку моих персональных данных, осуществляемую в целях:
________________________________________________________________________________
(цели обработки персональных данных, в отношении которых отзывается согласие)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________по причине______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.
(НЕОБЯЗАТЕЛЬНО: указать причину отзыва согласия)

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, расшифровка подписи)




